T.C.
ERCIYES UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

INSAAT MUHENDISLiIGIi BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Araﬂ”’ma niversites!

Prof. Dr. Hatice CITAKOGLU
Komisyon Baskani

Santiye Staji Komisyon Uyeleri

Doc. Dr. Levent LATIFOGLU
Ars. Gor. Omer Faruk BALALAN
Ars. Gor. Ahmet Ferhat BASTEM

Biiro Staji Komisyon Uyeleri

Dr. Ogr. Uyesi Sevket ASLAN
Ars. Gor. Feride Maide MIZRAKGI
Ars. Gor. Mehmet Mustafa ACIKYUREK




INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI

Universitelerin Insaat Mihendisligi bolimlerinde 6gretilen teorik bilgilerin,
uygulama asamasi ile butinligunin saglanmasi ve uygulama eksikliklerinin
gideriimesi amaciyla Insaat Mihendisligi bolimi 6grencilerinin  staj
yapmalari gerekmektedir.

Stajlar, staj komisyonur)un uygun gbrec_egi resmi kurumlarda (T.C. Karayollari, DSI,
Cevre ve Sehircilik ve lklim Degisikligi Il Madurltkleri vb.) ve 6zel sektorde faaliyet
gOsteren insaat firmalarinda;

1.Devre (Santiye)ve 2.Devre (Buro)staj olarak yapilir.

Yapi Denetim Firmalarinin, Buro ve Santiye stajlarinin kapsamini tam
olarak karsilayamadigi degerlendirildiginden, 6grencilerimizin bu firmalarda
staj yapmalan staj komisyonu tarafindan onerilmemektedir. Ancak so6z
konusu firmalarda staj yapacak ogrencilerin, Buro veya Santiye stajlarina
iliskin konu ve kapsami eksiksiz bicimde saglamalari gerekmektedir. Bu
husustaki tum sorumluluk o0grenciye aittir.

24 gun boyunca Belediyelerin emlak servisinde staja izin veriimemektedir.
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Stajlarin toplam suresi 40 is gunuddr.

1. DEVRE STAIJI:
SANTIYE STAJI (20iS$ GUNU )

2. DEVRE STAIl:
BURO STAJI ( 20 IS GUNU )
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI

SANTIYE STAJI (1. DEVRE STAJI)

« 20is gunu

* 4. yariyilin sonundan itibarenyapilabilir.

« Santiye stajini yapmayan veya santiye stajindan
eksik gunu kalan ogrenci buro staji yapamaz.
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI

SANTIYE STAJININ KONUSU

Santiye staji genel olarak, santiye calisma duzenini ve

proje aplikasyon islerinin yapilmasi konularini kapsar.

Ana basliklar halinde;
* santiye calisma sartlarinin  hazirlanmasi

* IS yoOnetim organizasyonunun belirlenmesi
« imalat ve uygulamaya yonelik ihtiyaclarn (is guci, is makinesi,

insaat malzemesi vb.) tespiti
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI

SANTIYE STAJININ KONUSU

Alt basliklar altinda ise;

kalip, donati ve betonarme ve c¢elik konstruksiyon imalati ve
montaji

zemin etutleri

zemin proje aplikasyonlari ile kazi ve dolgu isleri

IS makineleri

malzeme temini ve Ozellikleri

topografik calismalar,

duvar, dograma, siva ve boya-badana isleri ile ilgili bilgiler
Gozlemlenir, Aralarinda iliski kurulur, OGRENILIR

Sihhi tesisat, asansor, yapi malzemeleri satisi yapan firmalarda staj yapilamamaktadir.
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Mimari Proje
(Tasarim Projesi)

SANTIYE STAJININ KONUSU |

A

Saha Uygulamasi / Yapi Insasi
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emel Kazi Uygulamalari ve Zemin lyilestirm
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJLARI

SANTIYE STAJININ KONUSU

T

-..I.- Ilil_- h-- .. ';_-.
Kaba Insaat / Betonarme-Celik-Ahsap

Kaba Insaat / Istinat Duvari ve Zemin lyilestirmeler
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Ince insaat Isleri/ Duvar, Siva, Algcipan, Fayans-Karo Déseme, Boya, Su-Elektrik Tesisati vb.
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJLARI

SANTIYE STA.IININ KONUSU

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Ozel Yapim lisleri
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJLARI

SANTIYE STAJININ KONUSU

P

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Ozel Yapim lisleri
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJLARI

S_ANTiYE STAJININ KONUSU

[ -

Kamu Kurum ve Kuruluslarinin Ozel Yapim lisleri

INSAAT MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ YAPMA ESASLARI




INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI

BURO STAJI (2. DEVRE STAJI)

 Stajin suresi 20 is gunuddar.
« BlUro stajl, 6. yariyilin sonundan itibaren yapilabilir.

 Buro stajina baslanabilmesi icin santiye stajinin
(20 is gunl) tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Ozel durumlarda 6. yariyil sonundaki yaz déneminde santiye stajina
basvuran oOgrenciler santiye stajlarini tamamlamalari ancak
degerlendirmenin  yapilmamasi  durumunda  dahi  basvuru
yapabilmektedir.
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI

BURO STAJI KONULARI

!
| | , | | |

ETUT, PROJE PAKET PROGRAM | METRAJ Hf\\n'fg:(SE¥E
ORGANIZASYON KULLANIMI

BURO STAJININ KONUSU

Blro staji; etut, proje, organizasyon, imar uygulamalari, is yonetimi ve programlanmasi,

metraj, hakedis ve maliyet hesaplan ile ilgili konulari kapsar. Staj suresince; yapilan proje ile
ilgili verilerin toplanmasi, projenin onaydan gegcirilmesi, baslangici ve yapimi surecinde
yapllacak islemler, baglayici kanunlar, yonetmelikler ve diger prosedur hakkinda bilgi

edinilir. Bununla birlikte, igsveren-yuklenici iligkileri ve organizasyonlari ile statik analiz

yazilimlari da incelenebilir.

Il Gayrimenkul degerleme, emlak vb. konular Uzerinde durulmamalidir.
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BURO STAJININ KONUSU

Proje modelleme asamalarinda SADECE PAKET PROGRAM ANLATIMI YETERLI degildir.

Mimari projeye esas modelleme asamalarinda ve modelleme sonuclarinin

degerlendirilmesinde ilgili Yénetmeliklere MUTLAKA iliski gésterilmelidir.
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI
BURO STAJININ KONUSU

[
IT_ 'JLFA,'..'_. |
TN 7
- n T s Mimari proje okunmasi hakkinda vyeterli tecrlbe
T | edinilmelidir. Ozellikle iki boyutlu proje ¢izimlerinde
i W, S : . : : :
R - .I -~ plan ve kesitler c¢izimlerine dikkat edilerek
oo | SR i modelleme  yapilmasi  konusunda  hassiyet
— I
CO00 I gosterilmelidir.
T L)
o

ZEMIN KAT PLANI
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAJLARI
BURO STAJININ KONUSU

Proje modelleme asamalarinda ozellikle ilgili Yonetmeliklere ve / veya $Sartname, Standartlara

atif ve iligki kurularak 6grenimin saglanmasi esastir.

Ozellikle bina modellemelerinde Tiirkiye Bina Deprem Yodnetmeligi 2018 ve Celik Yapilar
Yonetmeligi 2016 vb. gibi modelleme asamalarindaki konstruktif ve diger yonetmelik
esaslarina vurgu yapilmaldir.

Diger Turk Standartlarindan da (ozellikle malzeme ozelliklerinin kontrolti bakimindan) ne

Olcude faydalanildigi vurgulanmalidir.
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI
BURO STAJININ KONUSU

Kamu Kurum ve  Kuruluslarinin  ilgili
yonetmelik ve Mevzuatlarina da bu kapsam

dahilinde deginilmeli, teorik bilgilerin pratik

uygulamada hangi esaslar temel alinarak

kullanildigi ispatlanmaldir.
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INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU STAILARI
BURO STAJININ KONUSU

METRAJ ve MALIYET ANALIZI KONULARINDA

« Metraj kalemlerinde cesitliligin saglanmasi

 Metraj hesaplarinin gorsellerinin ekran goriuntist veya Word Excell

goruntulerin veya eklerinin  okunakli bicimde staj defterine eklenmesi

 Yapi uretim maliyetinin metrekare bazinda analizlerinin yapilmasi ve

varsa baska islerle kiyaslanarak tecrtube edilmesi

hususlarina dikkat edilmelidir.
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 Stajlar, ogretim ve sinav donemlerini kapsayan sureler disinda
ve Fakilte tarafindan belirlenen tarihler arasinda yapilir.

« Staj yapacak ogrencilerin, muracaatlarini staja baslayacaklari
tarinten en_erken 20 gun ve en gec 5 qun onceden yapmalari
gerekmektedir. ~ Ornegin; 1  Agdustos  tarihinde  stajlarina
baglayacak ogrencilerimiz 10 Temmuz-25 Temmuz tarihleri
arasinda muracaatlarini tamamlamalidirlar.

« Ogrenciler Yaz Doénemi stajlarina final _sinavlarinin__bitiminde
sistem tarafindan izin verilen tarihler Uzerinden basvuru yaparak
baslayabilir.

BU SENE ICIN BELIRLENEN STAJ BASLAMA TARIHI

TIR.
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STAJLAR NE ZAMAN YAPILIR?

« Ogrenciler Yaz Staji kapsaminda santiye staji ve/veya biiro
stajl yapacak olan ogrenci, stajini/stajlarint Guz _Yariyil
ders kayit haftasinin _son qunune kadar (-) tamamlamak
zorundadir. Aksi halde staj yapilmis olsa dahi gecersiz
sayillacaktir.

» Staj 20 Is GunU olacak sekilde tek seferde yapilacaktir.

* Ayni yaz donemi icerisinde her Iki staji yapacaklarin
planlamalarini Akademik Takvime gore yapmasi gerekmektedir.
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OZEL DURUMDAKiI OGRENCILERIN STAJLARI

« 8 vanvillik ogrenimini tamamlamis, staj haricinde eksik dersi

bulunmayan ogrenci (mezun durumunda olan ogrenci), 6grenim vili

icerisinde stajlarini yapabilir. Bu statide olan ogrenciler icin esaslar ve

islem imlart ‘Mezun Durumun lan Odrencilerin Dikkatine’
baslikll slaytta yer almaktadir.

« Bolumumuze vyatay/dikey gecis yoluyla gelen ogrencinin geldigi
fakllte veya yuksekokulda yapmis oldugu stajin kabull, gelmis oldugu
fakllte veya yuksek okuldan staj kabul yazisi ve staj defterini getirmek
suretiyle Bolum Staj Komisyonunun kararina baghdir. Stajin
icerigine gore en fazla 20 is gunu kabul gorecek sekilde santiye veya
buro staji olarak kabul edilebilir.
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OZEL DURUMDAKI OGRENCILERi STAJLARI

* BolumUumuzde Yandal programi ile ogrenim goren Faklltemiz
ogrencisi, mezun olabilmek icin en az 10 gun santiye staji yapmak

zorundadir.

* Bolimumuzde Cift Anadal programi ile oOgrenim goren
Fakultemiz ogrencisi, en az 10 gun santiye staji ve 20 gun

buro staji yapmak zorundadir.

 Fakultemiz disindan cift anadal/yandal programi ile bolumumuzde
ogrenim goren ogrenci ise 20 gun santiye staji ve 20 gun buro staji

(Tamamini) yapmak zorundadir.
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STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN iSLEMLER
NELERDIR?

« Ogrencilerimizin staj basvuru icin Erciyes Universitesi Ogrenci
Bilgi Sistemi (OBISIS) (izerinde staj linkinde bulunan, kisisel
bilgiler, firma bilgileri ve staj zamani gibi Dbilgileri eksiksiz
doldurup onaya gondermesi gerekmektedir.

e 6331 Sayil Is Saghgi ve Givenligi Kanunu'nun 2. Maddesi (1)
bendi geregi; Ogrencilerimizin staja baslamadan oOnce sertifikasyon
seklinde Is Saglgr ve Guvenligi Egitimi almalan, ya da fakulte
egitimleri siiresince en az iki (2) dénem lIs Sagligi ve Giivenligi
dersini almis ve BASARILI olmalari gerekmektedir.

e Sertiflkkasyon seklinde alinacak egitimlerin en az 16 saat olmasi
gere*kmektedir.

Ogrenci Bilgi Sistemi

PCLCY NotSorgu YizdeOnlistei  Deauniyet Belgelstek DersDurum Sifre Defistr Bilglerini Gincelle Kisisel Duyurlar Dosyalar  Sikca Sorulan Sorular

= Duvnrnlar
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STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN iSLEMLER
NELERDIR?

 Bolumumuzde gorevli staj komisyon uyelerinin, staj

basvurusunda bulunan ogrencinin staj basvurularni

onaylamadan once ogrencinin,
Is Saghigi ve Giivenligi Egitimi Katilim Belgesini,

ya da
en az iki ddonem Is Saghg: ve  Giivenligi dersini

alarak BASARILI olduklarini teyit etmeleri;

akabinde staj basvurularini onaylamalari gerekmektedir.
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STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN BELGELER
NELERDIR?

Basvuru onayi icin OBISIS basvurusu sonrasi;

1.

Is Saghigi ve Glivenligi dersi aldiklarina ve staj yapmak o Icin
uygun variyllda olduklarini belgelemek adina OBISIS’ ten
alacaklari TRANSKRIPTi

OBISIS’in staj béliminden basvuru igin gerekli olan bilgileri
girdikten sonra olusan OBISIS BASVURU FORMU’ nu

Staj komisyon uyelerine mail yoluyla
eruinsaatstajkomisyonu@gmail.com
adresine gonderilmesi gerekmektedir.

*Belirtilen evraklarin staj komisyonuna mail yoluyla teslim edilmemesi
halinde ogrencilerin yaptiklari staj basvurularina onay verilmeyecektir.
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STAJ BASVURUSU ICiN GEREKEN BELGELER
NELERDIR?

STAJ TURU-OKUL NO-AD SOYAD

eruinsaatstajkomisyonu@gmail.com

eruinsaatstajkomisyonu@gmail.com

Konu Bolumune sirasiyla
Staj Turu, Okul No, Ad-Soyad

Sayin Hocam,

Insaat Muhendisligi Bolumu 1030 no'lu .. =
isimli 6@rencisiyim ve yUz yuze staj yapmak uzere obisisten
basvuru yapmis bulunmaktayim

Sta) basvurumun onayi ICin teslim edilmesi gereken belgeler
| ekte yer almaktadir

i_ Sayailanimia arz ederim |

Talebinizi iceren matbu metin

. transkript okul no ad soyad.pdf (175K) x :F
Istenen belgeler e-postaya - 1 I
eklenmeli i staj basvuru formu.pdf (175K) . |

---------------------------I
w ~ux SansSerif -~ T~ B I U A~ =~ =~

Gonder ~ [-SEEE--ENEEFAN . B oRF 4 : W
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STAJ BASVURUSU iCiN GEREKEN iSLEMLER
NELERDIR?

OBISIS staj sekmesindeki bilgileri eksiksiz doldurulan ve
gerekli belgelerle staj komisyon uyelerine staj onayini yaptiran

ogrencilerin yine Staj linkinde bulunan sicil fisi kismi  aktif
hale gelecektir.

Ogrenci bu staj sicil fisinin ¢iktisini alip, staj zamani staj yapacag|
firma/ kurum veya kurulusa giderek stajin basinda staj sicil fislerini
kapali zarf icerisinde isyeri yetkilisine teslim edecektir.

Sta; sicil fisleri, staj sonunda isyerinin yetkili muhendisi
tarafindan doldurulup zarfa konulacak ve kapatilip
muhiirlenerek ogrenciye teslim edilecektir. Ogrenci  staj
sonunda belirlenen tarih araliginda, staj defteri, staj evraklari
ile birlikte sicil fisini staj komisyonu Uyesine teslim edecektir.)
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STAJ ASAMASI

Gerekli islemleri tamamlaylp  stajina baslayan

dgrencinin staj yaptigi kurum, bolimimuiz staj
komisyonu uyeleri tarafindan  dizenli olarak aranarak
ogrencinin  stajina devam edip etmedigi takip
edilecektir.

« Cumartesi gunleri de staja devam edecek olan ogrenci, staj
yapilan kurumdan, Cumartesi gunleri de

calisildigina dair bir dilekce almali ve bu dilekceyi staj
defterinin sonuna (cilt icinde kalacak sekilde)

eklemelidir. Aksi takdirde, Cumartesi gtnleri yapilan

stajlar, toplam staj gununden cikartilacaktir.

 Hicbir surette Pazar gunleri staj yapilamayacaktir.
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ERCIYES UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

INSAAT MUHENDISLIGI STAJ KOMISYONUNA

....Ogrenci No.......... numarali ......... Ogrenci Isim-Soyisim............... firmamizda yapmis oldugu

stajina cumartesi giinleri de devam etmistir.

..... /.....[1201
Firma Kasesi
Imza
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STAJ DEFTERI DOLDURMA ESASLARI

Staj defteri doldurulurken isyerinde gerceklestiriimis isler teknik bir dille

anlatilmali, gunlik tutma tarzi anlatimlardan kacinilarak konularin

teorik anlatimina da deginilmelidir. Her gun icin en az 1 tam sayfa

doldurulmasi gerekmektedir. Staj defteri sayfasinin format, bolimimuz

web sitesinden temin edilebilir.

Ana metinler Word programinda TIMES NEW ROMAN 12 Punto ile

doldurulmahldir. Satir arahg 1.5 olmalidir. Eklenecek tablo ya da bilgisayar

ciktilari varsa bunlar ek dosya ile verilmelidir.
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STAJ DEFTERi DOLDURMA ESASLARI

« Staj yapilan her gun igin o6grencinin _de icinde bulundugu en az bir fotograf

(buro staji da dahil) staj defterine eklenmelidir.

« Fotograflar bos A4 kagidina veya staj defteri sayfasina, imkan varsa
renkli yoksa siyah-beyaz cikti olarak alinmaldir, fotograf kagidina baskilar

kabul edilmeyecektir.

« Staj defterleri bitrme tezi formatinda ciltlenmelidir. ~ Spiralli  gtg

defterleri kabul edilmeyecektir.

Ayrica staj raporlarinin mulakat oncesinde dijital (sadece Word formatinda)

olarak benzerlik rapor kontrolii icin toplanacaktir. imzali olmasina gerek yoktur
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Epoksi, termosetler grubundan yapistirict bir kimyasal reginedir. Suya, aside ve alkaliye direnci

¢ok iyidir, zamanla diren¢ 6zelligini yitirmez. Catlaga doldurulmus epoksi yapistiricisi, catlagin
yarattig1 siireksizlik ortamini siirekli duruma doniistiiriir, c¢atlagin her iki yiiziinii ¢atlak boyunca
stirekli olarak birbirine baglar ve gerilme birikimlerini onler.

Onarim  swrasmma uygun catlaklarin  doldurulmasinda, sonradan betonun igine eklenecek
donatilarin  yerlestirilmesinde ~ kullanilir.  Betonarme igine saplanan donatilar i¢in  g¢ekme
mukavemetleri oldukga yiiksektir.

Epoksi, ayni zamanda bir yiizey kaplama iriiniidiir. Otopark zeminlerinde siklikla karsilasiriz.
Ayrica, boya veya astar olarak da kullanilir.

Santiyemizde kullanilan Hilti RE 500 epoksi triiniidiir.

dlk olarak donate filizinin konulacagi yer delinir(1) sonra igerisindeki tozlar hava kompresorii
kullanilarak temizlenir (2) ¢iinkii demir g¢ubuk ile epoksi arasmna toz girmesi istenmez.
Ekimlerden once agilan delikler yagsiz ve kuru basmngl hava ile yeterince temizlenmelidir.
Ozelikle acilan demir filiz soketlerinin temiz ve kuru olmasma onem verilmelidir. Delik
icerisinde gevsek parcaciklar var ise uzaklastirilmalidir. Kompresérler bile yagsiz tercih
edilmelidir. Bu controller ve islemler tamamlandiktan sonra epoksi uygulamasi gergeklestirilir.
(3) Ekimlerde delik i¢inde hi¢ hava kalmamasi saglanmistir. Ekimlerde &ncelikle epoksi
yapstirict delik icinde belli seviyeye kadar doldurulduktan sonra ile donati yiizeyine de bosluk
kalmayacak sekilde siiriilerek ankrajlar ekilmistir. ~ Bir donatinin ekim islemi donati ¢apma ve
derinligine de bagl olarak genellikle 10 dakika siire igerisinde yapilmaktadir. 12 saat sonra
epoksi kuruyup dayanimini kazandigi bilindigi icin donate bu siire zarfinda sabit kalacak sekilde
ayarlanmistir ve dayanim alma siiresine ulastiginda g¢ekme testlerine tabi tutulmustur.(4). Capi
12lik ve 32lik donate i¢in dayanima bakilmugtir.

Deney sonunda 12lik donati demirlerinin (saplama uzunluguna bagh olarak) siyrilmadigin
gordiik. Baglayic1 cinsi, ankraj deliginin temizligi, ankraj deliginin 1slakligi, yiiksek sicaklik ve
stinme, ankraj kenar uzakligi ve ankrajlar arasi uzaklik, ekme boyunun etkisi, beton dayaniminin
etkisi, ankraj ¢apimn etkisi, kisa kiir siiresi etkisi ve ankrajlarin baghlik durumlarina gére epoksi

isleminin performanslarim1 degerlendirilmistir.
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Tarih Calismanin Konusu Tasdik Eden Imzasi ve Kagesi
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CALISMANIN KONUSU MUTLAKA YER ALMALIDIR.
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STAJ DEFTERLERININ TESLIiMI

- Staj sicil fisleri, Yetkili Insaat Miihendisi tarafindan doldurulmalidir.

Insaat Muhendisi, 6grenci icin not vermeli ve kisa bir degerlendirme

yapmahdir. Sicil fisinin icine konuldugu zarf, muihendis tarafindan
kapatilmali, muhurlenmeli ve sonra ogrenciye teslim edilmelidir. Staj sicil
fislerinin bulundugu zarflarin kapali ve muhurlt olup olmadigi, staj defterinin

teslimi sirasinda staj komisyonu uyesi tarafindan kontrol edilecektir.
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STAJ DEFTERLERININ TESLIiMI

« Bolumumuz web sayfasindan temin edilecek olan ve staj yapilan kurum

tarafindan doldurulmasi gereken isyeri anketi (Ogrencilerin staj yaptiklari
kuruma yonelik anket) ve ogrenci tarafindan doldurulacak olan ogrenci anketi
(Staj yapan ogrencilere yonelik anket) de staj defteri ile birlikte bolumimuz
staj komisyonu uyesine teslim edilecektir. Aksi taktirde, staj defterlerinin kabulu

yapillmayacaktir.

« Boliumumuz web sayfasindan temin edilecek olan staj defterinin fotografl
ic kapagi ve indeks (icindekiler) sayfasi, staj yapilan kurum yetkilisi
tarafindan doldurulup onaylanmali ve staj defterinin ilk 2 sayfasi olacak

sekilde ciltletiimelidir.
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IC KAPAK VE INDEKS SAYFASI
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STAJ DEFTERLERININ TESLIiMI

Teslim Edilecek Evraklar:

« Staj defteri ve ekleri (Varsa Cumartesi calisir belgesi, fotograf,
proje vb.),

« Staj Sicil Figi (Yetkili  mlhendis tarafinda doldurulmus, kapali ve
muhurlt zarf icerisinde),

* [syeri Anketi (Yetkili mihendis tarafinda doldurulmus, ciktisi
arkali-Onlu alinacak sekilde hazirlanmis),

« Ogrenci Anketi (Ogrenci tarafindan doldurulmus).

Evraklar, staj komisyonu uyesine teslim edilecektir.
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Odrenci Bilgi Sistemi 1

mthrqu Yiizde On Listesi Mezimiyet Belge [stek  DersDurum  Sifre Dedistir  Bilgilerini Giincelle  Kigisel Duyurular Dosyalar  Sekca Sorulan Sorular

@ eruinsaatstajkomisyonu@gmail.com

Ek 1 Transkript (*.pdf)
Ek 2 Obisis Bagvuru Formu (Imzall) (*.pdf)

o Kemisyon Tarafindan Evrakilar
Eksiksiz ise Onaylanacak

Ogrenci Bilgi Sistemi

msw. Yiizde Do listesi Wezunigel Beige fstek  Ders Durum  Sifre Degigtic  Bilgilerini Gincelle  Kigisel Deyurular Dosyalar  Sikca Sorulan Sorular

Sicil Fisi Aktif Hale Gelecek

m

Sicil Figi Staj Baslangicifirmaya teslim edllecek
— lﬁmiaua@mliﬁ;ﬂ
- A Stajldefterililelbirlikte
| tarihlerde teelim

+ isyeri Anketi (Firma Yetkisili Dolduracak)
+ Ogrenci Anketi (Ogrenci Dolduracak)
+Varsa Cumartesi Calisir dilekcesi
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STAJLARIN KABULU

Teslim Tarihi:

Staj evraklar, 2025-2026 Guz Yariyih Ekim ayi
icerisinde toplanacaktir.

llgili tam tarih ve detaylar Ekim ayi icerisinde sitede
paylasilacaktir. Bu slUre disinda sta] evraki teslimi
yapilmayacaktir.

Staj defterlerinin toplanma tarihi ve mdulakat tarihleri
bolum sitesinden duyurulacaktir.
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STAJLARIN KABULU

Staj degerlendirme sonuclari, staj defterleri teslim
alindiktan sonra duyurulacak olan bir tarihte,

staj komisyonu uyeleri tarafindan yapilacak olan
yuz yuze mulakat

sonrasinda ilan edilecektir.
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STAJLARIN KABULU

Erciyes Universitesi Insaat Mihendisligi Bolimi Staj
Defteri Degerlendirme Tablosu

Anlatim ve Icerik 10
Defter Duzeni 10
Fotograf 10
Tablo ve Grafik 10
Bilgi Kapsami 10
Devam Durumu 10
Egitim Alma 10

Gorev ve Sorumluluk 10
Teorik ve Pratik Katki 10
Bilgi Duzeyi 10
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STAJLARIN KABULU

Anlatim ve lIcerik: Stajda yapilan faaliyetler detayl bir sekilde
aciklanmali, teknik bilgiler verilerek alinan pratik katkilar vurgulanmali,
ilgili yonetmelik ve standartlara atiflar yapilarak degerlendirmeler
icermelidir.

Defter Duzeni: Staj esaslarinda belirtilen kural ve kaidelere uygun
hazirlanmis olmalidir. Yazi tipi, boyutu, rengi ve sayfa duzenine dikkat
edilmelidir.

Fotograf: Staj esaslarinda belirtilen adetlerden az olmamal,
fotograflarda 6grencinin kendisi bulunmaldir.

Tablo ve Grafik: Karsilastirmali veriler, metin ile uzun anlatimlara sebep
olacak bilgiler, yalin ve daha anlasilabilir bir defter olusturmak icin analiz

ve degerlendirmeler Tablo ve Grafiklerle desteklenmelidir.

Bilgi Kapsami: Staj suresi verimli degerlendirilmeli, staj basindan sonuna
edinilen bilgi kapsami mumkuin oldugunca genis tutulmahdir. Farkl
Imalatlar ve hesaplamalar icermeli rutin tekrarlanan benzer isler
olmamalidir.



STAJLARIN KABULU

Devam Durumu: Defterde belirtilien calisma gunleri ve bu gunlerde
yapildigi belirtilen is hacmi birbiri ile uyumlumu, ev ve is yeri mesafeleri
gidis gelislerin nasil yapildigl, mesai saatlerine riayet edilip edilmedigi
sorgulanabilir.

Egitim Alma: Staj yapilan isyerinde o6grenci kendi haline mi birakilmis
yoksa belli araliklarla egitim veya gorevlendirme yapilarak sorumluluk
(Imalat  kontroll, rapor, c¢izim, metraj) verilip verilmedigi
sorgulanacaktir. |

Gorev ve Sorumluluk: Isyeri egitimi sirasinda Ogrenci verilen
sorumluluk ve gorevleri yerine getirmekte isteklimi, ne derecede
yerine getirebilmis, okulda aldigi teorik egitimin staj

basarisina katki saglayip saglamadigi degerlendirilecektir.

Teorik ve Pratik Katki: Staj defterinde pratikte edinilen bilgilerin sunumu
sirasinda ilgili standartlara ve teorik bilgilere atif, neyi neden yaptiginin
bilinci ve 6grenci farkindahgi olusup olusmadigi degerlendirilecektir.
Bilgi Duzeyi: Stajin tamami degerlendirildiginde o6grenci bilgi ve
gorgusunun artisina katki

saglayacak sekilde verim alinip alinmadigi, edinilen bilgi duzeyi

kapsaminin dar mi ? Genis mi ? olduguna gore degerlendirilecektir.



[

Bolum staj komisyonunun Dbelirledigi  degerlendirme
kriterlerinden alinan puanin %45 ve milakat puanin %55
alinarak staj puani belirlenmektedir.

Alinan Puan (P) Sonug Degerlendirme (24 Giin i¢in)

P<50 24 |s GUnl RED

12 is Glini KABUL
50<P <80
12 is Giinii RED

80<P 24 is GUnu KABUL
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Bolum staj komisyonunun belirledigi degerlendirme
kriterlerinden  alinan puanin %45 ve mulakat puanin %55
alinarak staj puani belirlenmektedir.

Sonuc¢ Degerlendirme

Alinan Puan (P)

(12 Giin Icin)
P <65 12 Is Gunu RED
65 <P 12 is Glnu KABUL
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YAZ STAJI SURECINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Staj surecinde Dikkat edilecek hususlar su sekilde siralanabilir;

* Staj komisyonuna yapillan ©On basvuruda beyan edilen firma ile staj
sonrasinda staj komisyonu uyesine teslim edilen staj evraklarinda yer alan

firmanin farkli olmasi,

« Staj suresinde beyan edilen tarihle staj yapilan tarihin farkli olmasi,

« 20 is gununden fazla ve Pazar gunu staj yapmak,

» Teslim edilecek olan staj evraklarinda eksiklik bulunmasi (Cumartesi calisir

belgesi, isyeri anketi, 6grenci anketi vb.),
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Staj surecinde Dikkat edilecek hususlar su sekilde siralanabilir;

- Internette mevcut olan staj defterlerinden yararlanilarak staj defterini

doldurmak.

-Staj yapilacak yerin ogrenci tarafindan bulunmasi dolayisiyla
karsilasacak her turlu olumsuzluklar ogrenciye aittir.(Santiyenin isi
durdurmasi, Istenilen kapsamda is yapmamasi, miihendislerin ilgisizli§i

v.b.)
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YAZ STAJI SURECINDE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Farkl ogrencilerin tamamen ayni sekilde staj defterini

doldurmasi, (Benzerlik kontrolleri yapilacaktir.)

Hergln icin bir tam sayfa teknik bilgi ve bir resmin (0grencininde icinde
olacagi) olmamasi,

Staj defterinde her bir sayfasinda ilgili mhendisin imzasinin

olmamasi



STAJ SEFERBERLIGi KAPSAMINDA STAJ YAPACAK
OGRENCILERIN DIKKATINE

« Staj seferberligi kapsaminda kamu kurumlarinda 20 gun sta;

yapilmaktadir. Bu sebeple staj seferberligi kapsaminda sta;
yapan ogrenciler staj defterlerini 20 gun olarak hazirlamali ve

iImzalatmalari gerekmektedir.



MEZUN DURUMUNDA OLUP STAJ YAPACAK
OGRENCILERIN DIKKATINE

« Tanim: 8 yanyillk ogrenimini tamamlamig, staj haricinde herhangi bir
eksik dersi bulunmayan oOgrenci, staj komisyonunca mezun durumunda
olan ogrenci olarak tanimlanmaktadir.

* Mezun durumunda olan ogrenciler, o6grenim vyili icerisinde stajlarini
yapabilirler.

Bu ogrenciler icin Ekim ayi haricinde sadece ozel olarak Haziran ayinda

ve YUZ YUZE yapilacaktir.

Stajlari ekim ayindaki mulakatta tamamen veya kismen kabul edilmeyen

ogrenciler icinde bir sonraki teslim tarihi Haziran ayi olacaktir.



BASARILI BIR STAJ DONEMI
GECIRMENIZI DILERIZ.

INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ KOMISYONU
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