STAJ BASVURUSUNDA VE TESLIMINDE IZLENECEK ADIMLAR

1- 16 saatlik Temel Is Saglig1 ve Giivenligi katilim belgesi alinmalidir.( Son 1 (bir) y1l i¢inde alinmis olmalidir)
(Is saghg1 ve giivenligi egitimi veren herhangi bir kurumdan almabilir..)
(Gliz ve bahar doneminde is saglig1 ve giivenligi dersini alip basari ile tamamladigini1 belgeleyenlerden (transkript
ile) bu belge talep edilmez.)

2-  Obisis staj sekmesinden, staj baslangig tarihi, staj giin sayisi, haftada kag¢ giin staj yapilacagi ve staj yapilacak is
yerine ait bilgiler doldurulmali ve onaya yollanmalidir.
(Staj basvurusu onaylandiktan sonra sistem tarafindan sicil fisi olusturulacaktir. Ogrencinin staj bitiminde, staj
defteri ile birlikte getirecegi sicil fisi, isyeri anketi ve staj defteri {izerindeki tiim bilgiler 6grencinin basvuru
yaparken beyan ettigi bilgilerle tutarli olmalidir. Aksi durumda 6grencinin staj1 gecersiz sayilacaktir.)

3-  Staj yapacak 6grenci, almig oldugu is sagligi ve giivenligi katilim belgesinin asli ve bir adet fotokopisi ile (is sagligi
ve giivenligi derslerini basar1 ile tamamladi ise transkript ile) ilgili staj komisyonu {iyesine bagvuru yaparak stajimni
onaylatmalidir.

(Ogrenciler webmail.erciyes.edu.tr adresinden égrenci e-posta adresleri ile is saglig1 ve giivenligi belgesini (veya
transkriptini) ve basvuru evrakini e-posta atarak staj bagvurusunu onaylatabilirler.)
(Ozel e-posta adreslerinden gonderilen e-postalar (gmail, hotmail, yandex v.b.) kabul edilmemektedir.)

4-  Ogrencinin staj basvurusu onaylandifinda, sistem tarafindan otomatik olarak sicil fisi ve sgk giris evraki
tiretilecektir. Sicil fisi olmayan stajlar kabul edilmemektedir. Ogrenci staja baslamadan 6nce, staj basvurusunun
onaylanip onaylanmadigini mutlaka kontrol ederek, sicil fisini staja baslamadan sistemden indirmelidir. Staj
sonunda temin ettigi sicil fisini igyerine onaylatarak ilgili komisyon iiyesine ilan edilen tarihlerde staj defteri ile
birlikte getirmelidir. Is yeri talep etmesi durumunda sistem tarafindan olusturulan sgk giris evraki is yerine verilebilir.

Ogrencinin staj defteri ile birlikte getirecegi evraklar;

1- s yeri anketi ve sicil fisi, staj yapilan is yeri tarafindan doldurulacak ve kapali zarf icinde staj defteri ile birlikte
ilgili staj komisyonu iiyesine, ilan edilen tarihlerde staj defteri ile birlikte teslim edilecektir.
(Sicil fisi ve is yeri anketi tizerinde mutlaka is yeri kasesi olmalidir.)

2- Ogrenci anketi, 6grenci tarafindan doldurularak staj defteri sonuna eklenecektir.

3- Cumartesi giinii staj yapilmis ise is yerinin cumartesi giinleri de ¢alistigini gosteren bir dilekge, internet sitemizde
bulunan 6rnek dilek¢e formatinda yazilip, is yerine onaylatilarak, staj defteri sonuna eklenecektir.

4- Staj defterinin her sayfas1 imzali ve kaseli olacaktir.

5- Ogrenci staj defterini internet sitemizde bulunan staj bilgilendirme slaytlarina uyeun olarak hazirlamalidir.

ONEMLI HATIRLATMALAR

Staj basvurusunun onaylanmasi i¢in isyerinden herhangi bir evrak talep edilmemekte veya isyerine ulastirilmasi igin
herhangi bir evrak verilmemektedir. (Staj yapilacak is yeri, 6grenciden staj i¢in dilek¢e talep etmesi durumunda, internet
sitemizde staj evraklar1 boliimiinde yer alan zorunlu staj formu doldurularak ilgili staj komisyonu {iyelerine onaylatilabilir.)

Universitemiz staj yapan her 68renci icin (staj yaptigi giinler i¢in) Sosyal giivenlik Kurumuna, ‘Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1
Sigorta Primi’ ddemesi yapmaktadir. Zorunlu staj formu ‘Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigorta Primi’ 6demelerinin 6grenci
adma iiniversitemiz tarafindan yapilacagimi beyan eden bir formdur. Is yeri talep etmesi durumunda kullanilabilir, aksi
halde gerekli degildir.

Staj basvurusunun sorunsuz bir sekilde onaylanabilmesi i¢in 6grencinin yukarida belirtilen islemleri staja baslayacagi tarihten
en az 5 (bes) is giinii 6nce tamamlayarak ilgili komisyon iiyesine miiracaat etmelidir.

Santiye staj1 bagvurulari i¢in her zaman staj no 1, biiro staj1 bagvurulari i¢in staj no 2 secilmelidir.

Ogrenci basvuru icin gerekli evraklari santive staji icin santiye komisyonuna, biiro staji icin biiro komisyonuna teslim
etmelidir.

Her staj basvurusu icin ayni islemler tekrar vapilmadir.
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